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* Arquivo Alterado Conforme Edital de Retificacao N2 01 *
Edital ncurso Publico - N2 01/201

A Camara Municipal de Carmo/RJ - CMC -, por meio de seu presidente, no uso
de suas atribuigGes legais, torna publica a abertura de inscrigbes para o CONCURSO
PUBLICO, destinado a selecionar candidatos para o preenchimento de vagas de
provimento efetivo para os cargos abaixo especificados. O concurso publico sera regido
de acordo com o que estabelece a Constituigao Federal, Art. 37, incisos | a IV, observadas,
também, as regras definidas no presente edital, com a execugao técnico-administrativa do
Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP.

01 — INSTRUCOES ESPECIAIS |

1.1. O concurso publico destina-se ao provimento de vagas nos cargos mencionados
nas Tabelas deste capitulo.

1.2. O prazo de validade do concurso sera de 2 (dois) anos, contados a partir da data
publicacdo da homologacdo do resultado final, podendo, a critério da CAMARA
MUNICIPAL DE CARMO, ser prorrogado uma vez por igual periodo, conforme o Art. 37,
inciso lll, da Constituicao Federal.

1.3. Os candidatos habilitados serdo nomeados segundo a necessidade de pessoal e
disponibilidade orcamentaria da CAMARA, obedecendo a ordem de classificacao final.

1.4. A descrigao dos cargos sera obtida no ANEXO I, deste Edital.

1.5. As vagas ofertadas pela Camara para este concurso publico estao distribuidas de
acordo com o quadro de vagas a seguir:

1.6. Quadro de Vagas:

FUNDAMENTAL COMPLETO
VALOR
A VAGAS VENCIMENTO CARGA
CODIGO i DA

CARGO BASE HORARIA ~

TOTAL| PCD REQUISITOS R$ SEMANAL | 'NSCRICAO
Agente Legislativo
100 01 - | Ensino Fundamental Completo 974,29 25h R$ 50,00
Recepcionista
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CONCURSO PUBLICO

ENSINO MEDIO COMPLETO
VALOR
A VAGAS VENCIMENTO CARGA
CODIGO i DA
CARGO BASE HORARIA -
ToTAL| PCD REQUISITOS R$ SEMANAL | 'NSCRICAO
Analista Legislativo
Nivel Médio completo, Curso
200 .. 01 - | Técnico em Contabilidade e Registro| 1.605,72 25h
Técnico em no CRC
Contabilidade
Assistente Legislativo
R$ 60,00
201 03 - Ensino Médio Completo 1.124,00 25h

Auxiliar de
Administragao

AC: Ampla Concorréncia, PDC: Portador de Deficiéncia

2 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. Este edital contém as clausulas e condi¢cdes que regem o concurso publico conforme
a legislacao vigente. A realizagao da inscrigdo implica na concordancia do candidato com

as regras aqui estabelecidas, com rendncia expressa a quaisquer outras.

2.2. Podera concorrer aos cargos dispostos no presente edital todo aquele que:

2.2.1. Possuir nacionalidade brasileira ou portuguesa e, no caso de nacionalidade

portuguesa, estar amparado pelo estatuto de

igualdade entre brasileiros e

portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, nos termos do
Art.12, §19, da Constituicdo Federal, e na forma do disposto no Art. 13 do Decreto
Federal n® 70.436/1972.

2.2.2. Possuir idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da posse.

2.2.3. Estiver em dia com o Servico Militar, para o sexo masculino, € com a Justica
Eleitoral, para ambos os sexos.

2.2.4. Possuir o nivel de escolaridade e habilitacdo exigidos para o exercicio do cargo, no
momento da apresentagdo da documentagao, assim que convocado.

2.2.5. Estiver em pleno gozo e exercicio dos direitos politicos e civis.

2.2.6. Possuir aptidao fisica e mental, ndo apresentando deficiéncia que o incapacite ao
exercicio das fungdes inerentes ao cargo ao qual concorre.

2.2.7. Atender as condigcdes especiais prescritas em Lei para preenchimento de
determinados cargos.

2.2.8. Nao estar aposentado por invalidez, bem como nao ter idade para aposentadoria
compulséria nos termos do Art. 40, inciso I, da Constituicao Federal.
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2.3.0 concurso publico sera composto de:

2.3.1. Prova Objetiva (PO), de carater eliminatério e classificatorio, para os candidatos a
todos os cargos.

2.3.2. Checagem de Pré-Requisitos e Comprovacdao de Documentos, de carater
eliminatério, para os candidatos a todos os cargos publicos.

2.4. Todos os candidatos aprovados fora do niUmero de vagas oferecidas no presente
Edital formardo um cadastro reserva podendo ser convocados de acordo com a
conveniéncia e necessidade do Camara, durante o prazo de validade do Concurso.

2.5. Fica o candidato obrigado a acompanhar as publica¢des oficiais relativas ao concurso
publico, que serdo divulgadas através do site oficial da Camara Municipal de Carmo
www.camaracarmo.rj.gov.br e pelo no enderego eletrdnico www.incpconcursos.org.br .

2.6. Os conteudos programaticos das provas sdo os constantes do edital do concurso,
que deverd ser retirado pela Internet, por meio de download no enderego eletrdnico
WWW.incpconcursos.org.br.

2.6. O concurso publico ficara sob a supervisdo da Comissao Especial de Concurso
Publico, designada pelo presidente do Legislativo, através da Portaria n® 19/2018,
composta exclusivamente por membros pertencentes ao quadro de pessoal da Camara
Municipal de Carmo.

03 - DAS INSCRICOES |

3.1. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera ler o edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos para a participagcdo no concurso publico e para a
ocupacao do cargo publico.

3.2. Serd admitida a inscricado via Internet, no enderego eletronico,
www.incpconcursos.org.br, solicitada no periodo entre 10 horas do dia 21 de junho de
2018 e 23 horas e 59 minutos do dia 17 de julho de 2018, observado o horario oficial
de Brasilia/DF.

3.3. O candidato devera efetuar o pagamento da taxa de inscricdo obrigatoriamente por
intermédio do boleto bancario gerado apds a conclusdo do preenchimento da ficha de
solicitagdo de inscrigdo on-line.

3.3.1.0 pagamento do boleto bancario, emitido via Internet, podera ser efetuado em
qualquer banco bem como nas casas lotéricas, correios e correspondentes bancarios, até
a data de vencimento constante no mesmo. As inscricdes nao pagas até a data de prevista
neste edital estardo automaticamente CANCELADAS. A inscri¢cdo s sera efetivada apds
a confirmacao, pela InstituicAo Bancaria, do pagamento do boleto bancério, que sera
gerado exclusivamente pela Caixa Econémica Federal.

3.3.4. Caso ocorra problema na impressao do boleto, o candidato podera emitir a 22 via,
opcao disponivel na pagina do concurso publico, bastando para isso acessar clicando no
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botdo “Imprimir Boleto - 22 Via”. Nao sera aceita outra forma de pagamento diferente da
descrita, nem mesmo depdsito bancario.

3.3.5. O simples recolhimento da taxa de Inscricdo na agéncia bancaria nao significa que
a inscricdo no concurso publico tenha sido efetivada. A efetivagdo serd comprovada
através do recebimento do crédito do pagamento pela instituicdo bancaria;

3.3.5.1. Nao sera aceito depdsito em conta corrente, em espécie, transferéncia eletrénica
ou cheque ou agendamento de pagamento;

3.3.5.2. A inscricdo via Internet que tiver seu pagamento efetuado por outros meios que
ndo seja o disponibilizado pelo site (boleto bancéario emitido pela Caixa Econbémica
Federal) sera invalidada e cancelada.

3.3.5.3. Cabera aos candidatos acompanhar através da pagina eletrénica do INCP, onde
realizou a inscricdo, a confirmacao do processamento do seu boleto, cujo prazo maximo
previsto é de 72 (setenta e duas) horas Uteis apds a data do pagamento em dias Uteis, se
o mesmo foi creditado corretamente. No caso de constatar que sua inscrigdo continua
como NAO PAGA, o mesmo deverd, imediatamente, encaminhar um e-mail para
canditato@incp.org.br, informando seus dados (CPF, nome completo e nimero de
inscricdo), anexando copia do comprovante de pagamento. O candidato sera informado
da alteragdo ou ndo em até 72 (setenta e duas) horas Uteis apds o envio do e-mail, quando
serd comunicado por e-mail sobre a situagao.

3.4. Estardo disponiveis, apdés o periodo de inscricbes, no endereco eletrbnico
www.incpconcursos.org.br,  a relagdo de inscricbes validadas e n&o validadas (ndo
confirmado o pagamento), ficando o candidato inscrito pela Internet obrigado a
acompanhar, pelo portal acima, todas as informagdes referentes a sua inscrigao.

3.5. Para os candidatos que nao dispuserem de acesso a Internet, o INCP e a CMC
disponibilizarao Posto de Atendimento com acesso a Internet, situado na Rua
Conego Goncgalves, n? 128, Centro, Carmo/RJ — SALA 3 (ao lado da Camara — Setor
ANEXO), iniciando as 09h do dia 21 de junho de 2018 até as 17h, de do dia 17 de
julho de 2018, somente nos dias Uteis.

3.6. Quando do processamento das inscrigdes, se for verificada a existéncia de mais de
uma inscricao realizada e efetivada (por meio de pagamento ou isen¢ao da taxa) por um
mesmo candidato para um mesmo cargo, somente sera considerada valida e homologada
aquela que tiver sido realizada por ultimo, sendo esta identificada pela data e hora de via
internet, através do sistema de inscricdes do INCP. As demais inscricbes do candidato,
nesta situacdo, serdo automaticamente canceladas, ndo cabendo reclamacoes
posteriores nesse sentido, nem mesmo quanto a restituicao do valor pago a titulo de taxa
de inscrigao.

3.6.1. Caso o candidato opte por se inscrever em mais de um cargo, e havendo
coincidéncia de horario de aplicagao das provas, devera escolher o cargo para o qual
prestara concurso. No (s) cargo (s) para o (s) qual (quais) deixar de realizar a prova
recebera o status de “Ausente”.
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3.6.2. Nao sera aceito, em hipétese alguma, pedido de alteracao do cargo/funcao para o
qual o candidato se inscreveu.

3.7. A Camara Municipal de Carmo e o INCP nao se responsabilizam por solicitacdes
de inscricdo via Internet que deixarem de ser concretizadas por motivos externos de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao, congestionamento das linhas
de comunicagao, auséncia de energia elétrica e outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados, salvo quando se tratar de falha técnica ou
operacional no endereco eletrdnico onde serao processadas as inscrigdes.

3.8. O pagamento da taxa de inscricao em data posterior aquela prevista no item 3.2
ndo gerara qualquer efeito para fins de inscrigdo no Concurso Publico, ndo sendo
permitida a devolucdo do valor sob nenhuma hipétese.

3.8.1. A inscricao somente sera efetivada apds a comprovagdo de pagamento
tempestivo da taxa de inscricdo, ndo sendo permitida a devolugdo do valor sob
nenhuma hipoétese;

3.8.2. Nao serao permitidas a transferéncia do valor pago como taxa de inscricdo a
outro candidato e a transferéncia da inscricao para candidato distinto daquele que a
realizou.

3.9. O boleto bancario pago, autenticado pelo banco ou comprovante de pagamento,
devera estar de posse do candidato durante todo o Certame, para eventual certificacao e
consulta pelos organizadores. Boletos pagos em casas lotéricas poderao demorar mais
tempo para compensagao.

3.10. O valor da inscricdo obedecera a seguinte tabela:

ITEM NIVEL DE ESCOLARIDADE VALOR
A NiVEL FUNDAMENTAL R$ 50,00
B NiVEL MEDIO R$ 60,00

3.11. Sera disponibilizado o numero telefénico 0**(22) 2726-3252, das 9 as 12 horas e
das 14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, para informagdes ao candidato sobre o
concurso publico.

3.11.1. Todas as ligacdes serdo gravadas e o candidato devera, ao ligar, fornecer seu
nome e numero de inscricdo e/ou CPF.

04 - DAS ISENCOES |

4.1. Fara jus a isengao de pagamento da taxa de inscrigdo o candidato economicamente
hipossuficiente que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal — CadUnico e for membro de familia de baixa renda, assim
compreendida aquela que possua renda per capita de até meio salario minimo ou aquela
que possua renda familiar mensal de até 3 (trés) salarios minimos, nos termos do Decreto
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Federal n® 6.135, de 26 de junho de 2007.

4.2. O candidato que requerer a isengao, através do CadUnico, devera informar, no ato
da inscricdo, no periodo mencionado no Cronograma, seus dados pessoais em
conformidade com os que foram originalmente informados ao 6rgao de Assisténcia Social
responsavel pelo cadastramento de familias no CadUnico, mesmo que atualmente estes
estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos ultimos 45 (quarenta e cinco) dias,
em virtude do decurso de tempo para atualizagao do banco de dados do CadUnico a nivel
nacional.

4.2.1. O INCP consultara o Orgao gestor do CadUnico, a fim de verificar a veracidade
das informacbes prestadas pelo Candidato que requerer a isencdo na condicao de
hipossuficiente, e sera divulgado conforme Cronograma (anexo |).

4.3. Fica assegurado o direito de recurso aos candidatos com o pedido de isencao
indeferido, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados da divulgagao do resultado dos
pedidos de isengao da taxa de inscricdo. Os recursos deverao ser realizados via Painel
do Candidato na opgao Recursos, no enderego eletrénico www.incpconcursos.org.br.

4.4. O candidato que tiver o requerimento de isen¢ao do pagamento da taxa de inscricao
indeferido, ap6s a fase recursal, cujo resultado sera divulgado no endereco eletrdnico
www.incpconcursos.org.br podera efetivar a sua inscricao no certame no prazo de
inscricdes estabelecido no edital, mediante o pagamento da respectiva taxa.

4.5. Nao sera aceita solicitacdo de isencdo de pagamento de taxa via fax ou correio
eletrénico.

4.6. O resultado da analise da documentagdo apresentada sera publicado no enderego
eletrbnico www.incpconcursos.org.br, no periodo informado no Cronograma existente no
edital do concurso.

4.7. Todas as despesas decorrentes da participacdo no concurso publico, inclusive
deslocamentos para os locais de inscricdo e realizacdo das provas serdo de inteira
responsabilidade do candidato.

05. DA INSCRICAO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA E NECESSIDADE
ESPECIAIS MOMENTANEAS

5.1. Admite-se a realizacao da prova em condicbes especiais aos candidatos que no ato
da inscrigdo no concurso publico tenham algum tipo de limitagdo fisica. Para tanto, devera
o candidato relaciona-las no formulario de inscricdo, sendo vedadas alteracbes
posteriores.

5.1.1. Em cumprimento ao disposto na Constituicao Federal, artigo 37, VIII, e pelo Decreto
Federal n? 3.298/99, alterado pelo Decreto Federal n® 5.296/04, e pela Lei Estadual
2.298/1994, de 28/07/1994, alterada pela Lei Estadual 2.482/1995, de 14/12/1995, seréao
reservadas 5% (cinco por cento) das vagas as pessoas portadoras de deficiéncia,
respeitando o critério de arredondamento preconizado por lei. Havendo convocagao a
partir da 102 vaga em qualquer cargo pretendido neste certame, a vaga subsequente sera
destinada ao candidato portador de necessidades especiais.

5.2. O INCP disponibilizara, na medida do possivel, local de facil acesso aos candidatos
que se encontrem nessa condicdo, sendo imprescindivel 0 comparecimento de tais
candidatos aos locais determinados, ndo se admitindo a realizagdo da prova em locais
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distintos.

5.3. As condicdes especiais previstas para realizacdo da prova sio: a) limitagao visual
temporéaria - a prova sera realizada com o auxilio de um ledor, que transcrevera as
respostas para o candidato; a1) limitacao visual: a) Ambliopes - serdo oferecidas provas
ampliadas. b) dificuldade de locomogéo - sera disponibilizado local de facil acesso,
principalmente se o candidato fizer uso de cadeira de rodas; c) dificuldade na escrita -
necessitando de condi¢cdes especiais para escrever, o candidato terd o auxilio de um
fiscal para transcrigao das respostas; d) lactante - havendo necessidade de amamentar
no dia da prova, sera permitida a entrada de um acompanhante que ficara com a guarda
da crianga em local reservado e diferente do local de prova da candidata. A
amamentagdo se dara nos momentos que se fizerem necessarios, ndo tendo a
candidata nesse momento a companhia do acompanhante, além de nao ser dado
nenhum tipo de compensacdo em relacdo ao tempo de prova perdido com a
amamentacgao. A auséncia de um acompanhante impossibilitara a candidata de realizar a
prova.

5.4. O candidato devera:

a) no ato da inscrigdo, declarar-se pessoa com deficiéncia (PCD);

b) encaminhar atestado médico de especialista da area da deficiéncia (original ou copia
autenticada), emitido nos Ultimos doze meses, até o ultimo dia de inscri¢cdo, atestando a
espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao coédigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID-10), bem como a
provavel causa da deficiéncia.

5.5. Modelo do Atestado Médico:

MODELO DE ATESTADO MEDICO

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) é portador da

deficiéncia codigo internacional da doenga (CID) , sendo compativel com a
deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribuicbes do cargo de

disponibilizado no Concurso publico conforme Edital do processo de selegéo.

Data / /

5.6. O atestado médico devera conter o nome, assinatura e nimero do CRM do médico
especialista na area de deficiéncia / doenga do candidato e carimbo, caso contrario nao
tera validade.

5.7.0 INCP nao se responsabilizara por problemas causados a lactante pela auséncia
de seu acompanhante.

5.8. As condicbes especiais solicitadas pelo candidato para o dia da prova seréao
analisadas e atendidas, segundo critérios de viabilidade e razoabilidade, sendo
comunicado do atendimento ou ndo de sua solicitagdo quando da publica¢do da lista de
candidatos PCD.

5.8.1. No atendimento a condicbes especiais ndo se inclui atendimento domiciliar,
hospitalar e transporte.
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5.9. A concessao de tempo adicional para a realizacéo das provas somente sera deferida,
caso tal recomendacao seja decorrente de orientacdo do especialista da area contida no
laudo enviado pelo candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padrao,
sera concedida 1 (uma) hora adicional a candidatos nesta situagdo. O fornecimento do
laudo médico (original ou cépia autenticada), por qualquer via, é de responsabilidade
exclusiva do candidato. O INCP néo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que
impeca a chegada do laudo ao Instituto. O laudo médico (original ou copia autenticada)
tera validade somente para este concurso e nao sera devolvido, assim como ndo serao
fornecidas coépias desse laudo.

5.10. A equipe multiprofissional indicada pela CAMARA MUNICIPAL DE CARMO
avaliara a compatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a deficiéncia do candidato
durante o estagio probatorio.

5.11. A relacdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para concorrer na
condicao de deficientes ou portadores de necessidades especiais momentaneas sera
divulgada na Internet, no endereco eletrbnico www.incpconcursos.org.br, na ocasiao da
divulgagao do edital de locais e horarios de realizacdo das provas.

06 - DO CARTAO DE CONVOCACAO DA PROVA - CCP |

6.1.0 Cartao de Convocacado da Prova (CCP) sera disponibilizado no endereco
eletrbnico www.incpconcursos.org.br na data prevista no Cronograma do concurso
publico.

6.1.1. Para obter esta informacdo, o candidato devera acessar a pagina
www.incpconcursos.org.br e obrigatoriamente imprimir o seu CCP, onde constarao
informacoes referentes ao seu numero de inscri¢ao, cargo, data, horario da prova,
local de prova, endereco completo do local de prova, sala de prova, tempo de
duracdo, dentre outras informacoées, a partir do dia previsto no Cronograma,
devendo acessar o servico de “ Cartao de Convocacao da Prova -CCP”.

6.2. E obrigagédo do candidato conferir no Cartdao de Convocagéo todos os dados nele
transcritos.

6.3. Caso haja inexatidao quanto a sua condicido ensejadora de Atendimento Especial
para realizacao das provas, o candidato devera entrar em contato com o INCP, pelo
telefone (22) 27263252, das 09 as 12 horas e das 14 as 17 horas, horario de
Brasilia/DF, nos dias previstos no Cronograma, constante do Anexo |.

6.4.Caso o candidato tenha realizado uma consulta aos seus dados de inscricdo e tenha
detectado algum tipo de inconsisténcia ou falta de alguma informacéao, este podera,
através do Painel do candidato, fazer as devidas corregdes.

6.4.1. O candidato nao podera alterar os seguintes dados: cargo para o qual
concorre e seu CPF. Os demais dados poderao ser alterados pelo candidato utilizando
o servico disponivel na area do candidato.

6.4.2. Os eventuais erros de digitagdo no nome, carteira de identidade, data de
nascimento, poderao ser corrigidos também no dia das respectivas provas mediante
solicitacdo ao fiscal de sala para que este anote no formulario préprio o campo a ser
alterado.
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6.5. As informacoes sobre os respectivos locais de provas e a relagdo de candidatos
por local de prova (arquivo em formato .PDF), estardo nos links
WWww.incpconcursos.org.o e www.carmo , ou através da Central Telefénica de
Atendimento do INCP, telefone (22) 2726-3252, sendo o documento impresso por meio
do acesso a pagina na Internet valido como Cartdo de Convocacgéo da Prova (CCP).

6.6. O candidato ndo podera alegar desconhecimento dos locais de realizagdo das
provas como justificativa de sua auséncia. O ndo comparecimento as provas, qualquer
que seja o motivo, sera considerado como desisténcia do candidato e resultara em sua
eliminagdo do concurso publico.

6.7. O Cartdo de Convocagdo da Prova NAO sera enviado ao enderego informado
pelo candidato no ato da inscricdo. E de responsabilidade exclusiva do candidato a
identificacdo correta de seu local de realizacdo das provas e o comparecimento no
horario determinado. O comprovante CCP nao sera enviado ao candidato via
Correios. O mesmo devera ser retirado no endereco eletrénico
WWW.iNnCpconcursos.org.br.

6.8. No caso da inscricao do candidato n&o ter sido deferida em virtude de falha por parte
da rede bancaria na confirmacao de pagamento do boleto da inscricdo, bem como em
outros casos onde os candidatos ndo concorrerem ao erro, seus nomes constardo em
listagem a parte no local de provas, de modo a permitir um maior controle para a
verificagdo de suas situagoes por parte da organizadora.

6.8.1. A inclusdo do candidato na listagem referida no item 6.8 sera feita mediante a
apresentacao do boleto bancario com comprovacao de pagamento efetuado dentro do
prazo previsto para as inscri¢des, original € uma copia, com o preenchimento e assinatura
do formulario de Solicitagdo de Inclusdo. A copia do comprovante sera retida pelo INCP.
O candidato que nao levar a copia tera o comprovante original retido para que possa ser
efetivada a sua incluséo.

6.8.2. A inclusado do candidato, caso realizada, tera carater condicional, e sera analisada
pelo INCP com intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscricdo. Constatada a
improcedéncia, esta sera automaticamente cancelada, nao cabendo reclamacao por parte
do candidato eliminado, independentemente de qualquer formalidade, sendo
considerados nulos os atos dela decorrentes, ainda que o candidato obtenha aprovagéo
nas provas.

07 — DAS PROVAS |

7.1. A prova objetiva, com data prevista no Cronograma, consistira em 40 (quarenta)
questdes para todos os cargos, cada questao contendo 04 (quatro) alternativas (A a D),
sendo apenas uma correta, sera considerado aprovado o candidato que obtiver o minimo
de 50% (cinquenta por cento) do total dos pontos.

7.1.1. A prova tera duragao de 03 (irés horas) para todos os cargos.

7.2. As provas serdo organizadas considerando-se o grau de escolaridade (nivel
fundamental e médio), exigido para o exercicio do cargo, conforme edital.

7.2.1. As provas objetivas de miltipla escolha seréo realizadas, com data inicialmente
prevista, conforme disposto no quadro a seguir:
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INCP

INSTITUTO NACIONAL DE

CONCURSO PUBLICO

Data Periodo Cargos:
Provavel
Tarde Todos os cargos do Nivel Fundamental e
19/08/2018 Médio

7.2.1. Estruturacao das provas:

QUADRO DE PROVAS DO NiVEL FUNDAMENTAL

Recepcionista

Disciplinas Ne. de questoes Nota p~or Total por Prova
questao
Lingua Portuguesa 20 3.0 60
Matematica 10 2.0 20
Legislacado: Constituicdo
Federal / Lei Orgénica do 10 2.0 20
Municipio / Regimento Interno
Total 40 questoes 100 pontos

QUADRO DE PROVAS DO NIiVEL MEDIO

Assistente Legislativo Auxiliar de Administracao e Analista Legislativo Técnico em

Contabilidade

Disciplinas Ne. de questoes Nota p~or Total por Prova
questao

Lingua Portuguesa 10 25 25
Legislacédo : Constituicao

Federal / Lei Organica do 15 2.0 30

Municipio / Regimento Interno
Conhecimentos Especificos 15 3.0 45
Total 40 questoes 100 pontos

7.3. O candidato devera comparecer ao local de realizagao das provas com antecedéncia
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minima de 01 (uma) hora do horario estabelecido para o fechamento dos portdes de
acesso aos locais de prova, munido de documento original de identificacdo oficial
com foto e de caneta esferografica de tinta azul ou preta (tinta fixa e invélucro
transparente).

7.4. Serdo considerados documentos de identificagdo oficial de identidade: carteira de
trabalho, carteira de motorista, carteiras expedidas pelas Secretarias de Seguranca e
DETRAN, pelos Corpos de Bombeiros, pelas Policias Militares e pelos 6rgaos
fiscalizadores do exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc.) certificado de reservista
e passaporte com validade. O documento apresentado devera conter foto e estar em
perfeitas condi¢bes, de forma a permitir, com clareza, a identificacdo do candidato e
sua assinatura. Nao serao aceitos protocolos, crachas, carteiras de identidade
funcional, carteiras de estudante, CPF, titulo de eleitor, certiddo de nascimento ou
casamento, documentos ilegiveis, nao identificaveis e/ou danificados, coOpias ou
quaisquer outros documentos que impossibilitem a identificagdo do candidato, bem como
a verificagdo de sua assinatura.

7.4.1. O candidato que nao apresentar o documento oficial de identificacao nao
realizara as provas.

7.4.2. O documento de identidade do candidato devera ser apresentado ao fiscal da sala
para conferéncia com o cartdo resposta e a lista de presenca, que s6 sera assinada na
entrega do cartdo, ao término da prova.

7.4.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar documento oficial de
identidade, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que
comprove o registro do fato em érgao policial, expedido no maximo ha 30 (trinta) dias,
sendo o candidato submetido a identificagéo especial.

7.5. Os portdes de acesso aos locais de realizagdo das provas serdo fechados,
rigorosamente, na hora marcada para o inicio das mesmas, nao havendo tolerancia.

7.5.1. No horério fixado para o inicio das provas, conforme estabelecido neste edital, os
portdes da unidade serdo fechados pelo Coordenador do local, em estrita observancia do
horario oficial de Brasilia/DF, nao sendo admitidos quaisquer candidatos retardatarios. O
procedimento de fechamento dos portdes sera registrado em termo de fechamento de
portdo, sendo colhida a assinatura do porteiro e do préprio coordenador da unidade,
assim como de dois candidatos, testemunhas do fato.

7.5.2. As provas acontecerdao em dias, horarios e locais indicados no Comprovante de
Convocacao da Prova (CCP) do candidato e ndo havera, sob pretexto algum, segunda
chamada, nem justificagdo de falta, sendo considerado eliminado do concurso publico o
candidato que faltar a prova escrita. Nao havera aplicacao de provas fora do horario, data
e locais predeterminados.

7.5.3. Nao sera permitido ao candidato realizar a prova em estado etilico (embriagado).
7.5.4. Nao sera permitido, em hipétese alguma, o ingresso nas salas ou no local de
realizacao das provas de candidatos sem documento oficial e original de identidade, nem
mesmo sob a alegacao de estar aguardando que alguém o traga.

7.6. Cada candidato recebera um bloco de provas, contendo questdes gerais, e um Unico
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Cartao-Resposta, que devera ser marcado, somente, com caneta esferografica de tinta
azul ou preta (tinta fixa).

7.6.1. O candidato devera conferir as informagdes contidas no cartdo de respostas e
assinar seu nome em local apropriado.

7.6.2. E responsabilidade do candidato assinar o cartio de respostas, sob pena de nao
ser valido para leitura e atribui¢ado de nota.

7.6.3. Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informacdes contidas
no cartdo de respostas, estes deverao ser informados, imediatamente, ao fiscal de sala.

7.6.4. O Cartao-Resposta ndo podera ser rasurado, amassado, manchado ou nele ser
utilizado borracha ou corretivo e em nenhuma hipoétese sera substituido por erro do
candidato.

7.6.5. A transcricdo correta das alternativas para o Cartdo-Resposta, bem como a
assinatura do mesmo, ¢é de inteira responsabilidade do candidato e é obrigatéria, pois
a correcao da prova objetiva sera feita somente nesse documento e por processamento
eletronico de leitura ética.

7.6.6. Na correcao do Cartao-Resposta da prova objetiva sera atribuida nota 0 (zero) a
questao:

a) Com mais de uma opg¢ao assinalada;
b) Sem opcao assinalada;

¢) Com emenda ou rasura e campo de marcagdo nao preenchido corretamente
(integralmente).

7.7. Por motivo de segurancga, serdo adotados os seguintes procedimentos:

7.7.1. O fiscal de sala orientara aos candidatos quando do inicio das provas que os Unicos
documentos que deverdo permanecer sobre a carteira serdo o documento de identidade
original e o protocolo de inscricdo, de modo a facilitar a identificagdo dos candidatos. O
candidato s6 podera sair levando o caderno de questdes da prova objetiva quando faltar
1 (uma) hora para o término da prova. O candidato que se retirar antes de cumprido esse
prazo estara abrindo mao, voluntariamente, do direito de posse de seu caderno de
questdes, nao podendo reivindica-lo posteriormente. Somente decorrida 01 (uma)
hora do inicio da prova, o candidato podera retirar-se da sala de prova, mesmo que tenha
desistido do concurso publico.

7.7.2. O candidato que se retirar antes do prazo minimo que lhe permita levar seu
caderno de questées, podera apenas copiar sua marcacao de respostas em seu
comprovante de inscricdo. Nao sera admitido qualquer outro meio para anotacao
deste fim.

7.7.3. Ao final da prova, o candidato é obrigado a entregar seu Cartdo-Resposta,
assinado, ao fiscal de sala, sob pena de ter sua inscricao cancelada, mesmo que sua
assinatura conste da folha de presenca. O Cartdo-Resposta ndo sera aceito, sob
qualquer pretexto, apds a saida do candidato da sala de prova ou apds o encerramento
da mesma. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer juntos na sala, sendo
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somente liberados quando o ultimo deles tiver concluido a prova.

7.7.4. Nao sera permitido ao candidato entrar na sala de prova portando apostilas
de apoio aos estudos, livros, revistas, telefone celular, armas ou aparelhos eletrénicos e
nao sera admitida qualquer espécie de consulta, comunicacao entre os candidatos, nem
a utilizacdo de livros, codigos, manuais, impressos, anotagdes, réguas, compassos,
magquina de calcular, agendas eletronicas, notebook, palmtop, , smartphone, tablet ou
similares, relégios com mostrador digital, BIP, MP3 Player e/ou similares, walkman,
gravador, ou qualquer outro receptor de mensagens, bem como, nao sera permitido o uso
de 6culos escuros, boné, boina, chapéu, gorro, lengo ou qualquer outro acessorio que
impeca a identificagdo e a visao total das orelhas do candidato. Podera haver revista
pessoal por meio da utilizacdo de detector de metais.

7.7.5. O candidato que portar qualquer aparelho de que trata oitem 7.7.4 devera,
obrigatoriamente, acondiciona-lo desligado em saco plastico fornecido pelos fiscais da
sala de prova. Caso o telefone celular de um candidato toque durante a prova, o
fato sera registrado em ata, para julgamento posterior, podendo acarretar a
eliminacao do candidato.

7.7.7. Nao sera permitido o ingresso de pessoas estranhas ao concurso publico no local
da prova. Com excecado dos candidatos portadores de necessidades especiais e das
candidatas que estejam amamentando lactantes, os quais poderdo dispor de
acompanhantes, que ficardo em dependéncia designada pelo coordenador do local.

7.7.8. O Candidato ndo podera alegar desconhecimento dos locais de realizagdo das
provas como justificativa por sua auséncia. O ndo comparecimento a prova, qualquer que
seja 0 motivo, sera considerado como desisténcia do candidato e resultara em sua
eliminagao do concurso publico.

7.7.9. Qualquer observacao por parte dos candidatos sera igualmente lavrada na Ata,
ficando seus nomes e numeros de inscricao registrados pelo fiscal.

7.7.10. Toda e qualquer ocorréncia, reclamagao ou necessidade de registro, devera ser
imediatamente manifesta ao fiscal ou representante do INCP, no local e no dia da
realizacao da etapa, para o registro na folha ou ata de ocorréncias e, caso necessério,
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

7.7.10.1. Nao serao consideradas e nem analisadas as reclamacodes que nao tenham sido
registradas na ocasiéo.

7.7.11. O INCP, visando garantir a seguranca e integridade do concurso em tela,
submetera os candidatos a sistema de deteccao de metal quando do ingresso e saida de
sanitarios, durante a realizagao das provas.

7.7.12. Nao sera permitido o uso de sanitarios por candidatos que tenham terminado as
provas. A exclusivo critério da coordenacao do local, e desde que haja disponibilidade,
podera ser permitido o uso dos sanitarios que nao estejam atendendo aos candidatos
durante a realizacao do certame.

7.8. Sera automaticamente excluido do concurso publico, em qualquer fase, o candidato
que:
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7.8.1. Fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata.
7.8.2. For descortés com qualquer membro da equipe.

7.8.3. Recusar-se a entregar o Cartao-Resposta no tempo determinado para o
término da prova.

7.8.4. For responsavel por falsa identificagao pessoal.

7.8.5. Durante a realizacdo da prova, for surpreendido em comunicacdo com outro
candidato ou em utilizacao de celular.

7.8.6. Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacao, tais como
anotagbes em papéis, no corpo, roupas, etc.

7.8.7. Nao devolver o Cartao-Resposta ao término da prova, antes de sair da sala;
7.8.8. Deixar de assinar, concomitantemente, a lista de presenca e o Cartao - Resposta;

7.8.9. Nao realizar a prova ou ausentar-se da sala sem autorizagédo, portando ou nao o
cartao de respostas;

7.8.10. Nao atender as determinacoes deste Edital;
7.8.11. Prejudicar ou fraudar o processo de inscricao pela internet;

7.8.12. Ap6s as provas, for constatado por meio eletrénico, estatistico, visual ou
grafolégico, ter utilizado outros procedimentos ilicitos na realizagdo das mesmas.

7.9. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes de todos os
Atos e Editais referentes ao presente concurso publico.

7.10. A data da realizacdo das provas, se necessario, podera ser alterada por ato da
Comissao Organizadora do concurso publico, dando ampla divulgacéo.

7.11. As provas objetivas de multipla escolha seréo elaboradas com base no contetdo
programatico dos niveis de escolaridade.

7.12. Os gabaritos das provas objetivas serdo divulgados dentro da data prevista no
Cronograma, constante do Anexo |, e nos enderegos eletrbnicos
www.camaracarmo.rj.gov.br e www.incpconcursos.org.br

)
ESTADO DO RIO DE JANEIRO ’NEP

08 — DA APRESENTACAO DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. O candidato podera apresentar recurso, devidamente fundamentado, em relacéo a
qualquer das fases abaixo, informando as razdes pelas quais discorda do indeferimento.
8.1.1. Serao admitidos recursos quanto:

e ao indeferimento do pedido de isengao do valor da inscricdo (Cadlnico);
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® anao inclusdo do nome nas listagens dos que concorrerdo as vagas reservadas
a candidatos com deficiéncia que se declararam no ato da inscri¢ao;

e ao indeferimento de atendimento especial para a realizagio das provas;

e ao indeferimento da inscricao;

e as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

e o resultado preliminar apds aplicacao dos critérios de desempate;

8.2. Os recursos deverao ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias Uteis ap6s a ocorréncia
do evento que lhes der causa, tendo como termo inicial o 12 dia Gtil subsequente a data
do evento a ser recorrido.

8.2.1. O candidato que desejar interpor recursos nas datas previstas no Cronograma,
iniciando-se as 10 horas e encerrando-se as 18 horas dos dias previstos , devera fazé-lo
em requerimento proprio disponibilizado no link correlato ao concurso publico no
WWW.INCPCONCUrs0s.org.br

8.3. Somente serdo considerados os recursos interpostos no prazo estipulado para a fase
a que se referem.

8.4. Nao serdo aceitos os recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do
questionado.

8.5. A interposicao de recursos poderd ser feita exclusivamente via Internet, através do
Sistema Eletr6nico de Interposicao de Recursos, com acesso pelo candidato com o
fornecimento de dados referente a inscricdo do candidato, apenas no prazo recursal, ao
INCP, conforme disposigbes contidas no endereco eletrénico www.incpconcursos.org.br,
no link correspondente ao Concurso Publico.

8.5.1. Somente serdo apreciados o0s recursos interpostos e transmitidos conforme as
instrugbes contidas neste Edital e no site www.incpconcursos.org.br.

8.5.2. O INCP e a CMC nao se responsabilizam por recursos nao recebidos por motivo
de ordem técnica dos computadores, falha de comunicacao, congestionamento das linhas
de comunicacao, falta de energia elétrica, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados, a que ndo tenham dado causa.

8.6. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso
inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

8.6.1. Nao serdo aceitos recursos interpostos por fac-simile (fax), telex, telegrama, e-mail
ou outro meio que ndo seja o especificado neste Edital.

8.7. Os recursos julgados serdao divulgados no enderegco eletrdnico
www.incpconcursos.org.br, ndo sendo possivel o conhecimento do resultado via telefone
ou fax, ndo sendo enviado, individualmente, a qualquer recorrente o teor dessas decisoes.

8.8. A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para recurso, sendo soberana em
suas decisbes, razao pela qual ndo caberédo recursos adicionais, exceto em casos de
erros materiais, havendo manifestagao posterior.
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8.8.1. Em nenhuma hip6tese serdo aceitos pedidos de revisao de recursos, recursos de
recursos, recurso de gabarito oficial definitivo e/ou recurso de resultado definitivo, exceto
no caso previsto no item anterior.

8.9. O gabarito divulgado podera ser alterado, em funcéo dos recursos interpostos, e as
provas serao corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

8.9.1. Se houver alteracao, por forgca de impugnacdes, de gabarito oficial preliminar de
item integrante das Provas de Conhecimentos Gerais e/ou de Conhecimentos
Especificos, essa alteracdo valera para todos os candidatos, independentemente de
terem recorrido.

8.10. O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questdo(des) eventualmente anulada(s) sera(ao)
atribuido(s) a todos os candidatos presentes a prova, independentemente de formulacao
de recurso.

8.11. Na ocorréncia do disposto nos itens 8.9 e 8.10 deste capitulo e/ou em caso de
provimento de recurso, podera ocorrer a classificagdo/desclassificacdo do candidato que
obtiver, ou ndo, a nota minima exigida para a prova.

8.12. Serdo indeferidos os recursos: a) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora; b)
que estejam em desacordo com as especificacdes contidas neste Capitulo; ¢) sem
fundamentagao e/ou inconsistente, incoerente ou os intempestivos.

8.13. O recurso devera ser individual, por questao ou avaliagdo, com a indicagao daquilo
em que o candidato se julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando
as alegacdes com citacoes de artigos, de legislacao, itens, paginas de livros, nomes dos
autores etc., e ainda, a exposicdo de motivos e argumentos com fundamentacoes
circunstanciadas.

09 — DOS RESULTADOS E CRITERIOS DE AVALIACAO DE CLASSIFICACAO DOS
CANDIDATOS

9.1. Os resultados serdo divulgados em listagem por ordem classificatoria, ja
considerando os critérios de desempate, contendo as notas das provas.

9.1.1. As publicacées do resultado preliminar e gabarito poés-recursos dar-se-ao em data
prevista no Cronograma.

9.1.2. O resultado final do concurso publico sera divulgado por meio de lista contendo
a classificacéo de todos os candidatos habilitados.

9.1.3. A publicagao do resultado final sera na data prevista no Cronograma, encerrando-
se assim, as atribuicdes do Instituto Nacional de Concurso Publico (INCP). Todo o
processo de convocacado e posse do candidato classificado no concurso publico é de
competéncia da Camara Municipal de Carmo.

9.2. Todos os candidatos terdo sua prova objetiva corrigida por meio de processamento
eletrénico.

16



[ )]
ESTADO DO RIO DE JANEIRO INC. P
CAMARA MUNICIPAL DE CARMO CONCURSS PiBLICO

9.2.1. A nota final da prova objetiva sera calculada somando-se, simplesmente, os
pontos de todas as questdes, sendo somente considerados habilitados os candidatos
que obtiverem, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total dos pontos.

9.3. A classificagao dos candidatos sera apresentada em ordem decrescente de pontos,
em listagem especifica com nota final, por nome e cdédigo de inscricdo, com 0s
desempates ja realizados.

9.3.1. O desempate dos cargos, obedecera aos seguintes critérios, nesta ordem e
sucessivamente:

a) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o dia de realizagdo da prova
objetiva, na forma do disposto no paragrafo Unico do art. 27, da Lei Federal n® 10.741,
de 01 de outubro de 2003. Persistindo 0 empate serdo adotados, sucessivamente, os
seguintes critérios:

b) Ter obtido maior nota na parte especifica da prova objetiva (quando houver);

¢) Ter obtido maior nota na prova de portugués;

d) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade.

9.4. Caso haja empate no ano, més e dia de nascimento, sera solicitado aos candidatos
a apresentacao da certiddo de nascimento original e copia, ou copia autenticada para
verificagdo da hora do nascimento, pelo e-mail: candidato@incp.org.br ou pelo telefone
0**(22) 2726-3252, por meio de fax. A ndo apresentacdo do documento no prazo
solicitado acarretara na tacita aceitagdo da ordem de classificagdo do resultado a ser
divulgado.

9.5. O Resultado Final, com classificagdo, por cargo, sera publicado em endereco
eletrénico www.incpconcursos.org.br, na data prevista no Cronograma.

10 - DA NOMEACAO E POSSE |

10.1. Os atos e procedimentos relativos a convocagédo dos aprovados para provimento
das vagas obedecerdo a ordem de classificagdo dos candidatos e dar-se-ao0 mediante
publicacdo de Edital no Boletim Oficial do Municipio de Carmo, disponibilizados no
enderego eletrOnico www.camaracarmo.rj.gov.br.

10.2. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endereco completo (e-
mails e telefones) junto a Camara Municipal de Carmo.

10.3. Os candidatos aprovados, referidos no item anterior, apresentar-se-do, mediante
convocacao, dentro do prazo estipulado pela Camara Municipal de Carmo. O néao
atendimento ao prazo determinado acarretara a perda do direito a vaga.

10.4. Sera de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento dos editais de
convocacao que serdo publicados no Boletim Oficial do Municipio e no endereco
eletrbnico www.camaracarmo.rj.gov.br.

10.5. Por ocasido da convocacgdo, os candidatos classificados deverdo apresentar
documentos originais, acompanhados de uma copia que comprovem 0s requisitos para
provimento estabelecidos no presente Edital.

10.5.1. Documentacéo exigida para admissao:
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e (Carteira de ldentidade (copia reprografica autenticada ou copia reprogréafica
simples acompanhada do original);

e Comprovante de Endereco (copia reprografica autenticada ou copia reprografica
simples acompanhada do original);

e (Cadastro de Pessoa Fisica regularizado (c6pia reprografica autenticada ou copia
reprografica simples acompanhada do original);

e PIS/PASEP (copia reprografica autenticada ou coépia reprografica simples
acompanhada do original);

e Titulo de Eleitor e comprovante de haver votado na ultima eleigao - 2 (dois) turnos,
conforme o caso (copia reprografica autenticada ou cépia reprografica simples
acompanhada do original);

e (Certidao de estar em dia com a Justica Militar, para os candidatos do sexo
masculino (cépia reprografica autenticada ou coépia reprografica simples
acompanhada do original);

e (Certidao de Nascimento ou Certidao de Casamento, se for casado, ou de
Casamento com Averbacdo, se for separado judicialmente (copia reprografica
autenticada ou cépia reprografica simples acompanhada do original); Carteira de
Vacinacéao de filhos menores de 14 (quatorze) anos;

e (Certidao de Nascimento dos filhos menores de 18 (dezoito) anos e dos maiores
de 18 (dezoito) e menores de 24 (vinte e quatro) anos que estejam cursando
universidade e dos filhos deficientes de qualquer idade (cépia reprografica
autenticada ou copia reprografica simples acompanhada do original);

e Atestado de que néo registra Antecedentes Criminais expedido pela Secretaria
de Seguranca Publica;

e Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso exigido para o cargo de opgéo
(copia reprografica autenticada ou cépia reprografica simples acompanhada do
original) e Registro no respectivo Conselho Regional de Classe (quando for o
caso) - (copia reprografica autenticada ou copia reprografica simples
acompanhada do original).

e Certidao de Tutela e Curatela.

10.5.2. Caso haja necessidade a CAMARA MUNICIPAL DE CARMO podera solicitar
outros documentos complementares.

10.6. A nédo apresentagao dos documentos em conformidade com este Edital impedira a
formalizacdo do ato de posse.

10.7. A posse dos candidatos classificados sera precedida de realizacdo dos exames
médicos admissionais, de carater eliminatério, destinados a avaliacdo da condicao de
saude fisica e mental do profissional.

10.7.1. O Exame Médico Admissional tem carater eliminatério e constitui condigéo e pré-
requisito para que se concretize a posse. O Atestado de Saude Ocupacional devera ser
emitido por médico oficial ou credenciado pela Camara Municipal de Carmo.

10.7.2. As decisdes do Servico Médico da CAMARA MUNICIPAL DE CARMO, ou por
profissional por ela indicado, tém carater eliminatério para efeito de contratacdo, sao
soberanas e delas nao cabera qualquer recurso.

10.8. No caso de desisténcia do candidato convocado, este devera formaliza-la por meio
de assinatura de termo de renuncia.
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10.9. O nado comparecimento, quando convocado, implicara na sua exclusdo e
desclassificagdo em carater irrevogavel e irretratavel do concurso publico.

10.10. O candidato ao entrar em exercicio para o cargo de provimento efetivo ficara
sujeito a estagio probatorio pelo periodo de 3 (trés) anos, durante o qual sua aptidao e
capacidade serao objeto de Avaliacao de Desempenho.

11— DAS DISPOSIGOES GERAIS |

11.1. O candidato podera obter informagodes e orientagdes sobre o concurso publico, tais
como editais, processo de inscricdo, local de prova, gabaritos, resultados das provas,
convocagcbes e resultado final da prova objetiva no enderego eletrénico
WWW.IiNncpconcursos.org.br.

11.2. Verificada, em qualquer época, a apresentacio de declaracdo ou documentos
falsos ou inexatos e/ou a ndo apresentacao dos documentos exigidos, isso implicara na
impossibilidade de aproveitamento do candidato em decorréncia de sua nulidade da
habilitagdo no concurso publico, anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscrigao,
sem prejuizo das sancbes penais aplicaveis a falsidade de declaragdo e de
documentos.

11.3. Os candidatos poderdo ser fotografados em cada sala de provas, caso haja
necessidade futura de comparagao de dados, se houver alguma tentativa de fraude no
processo.

11.4. As disposicoes e instrugdes contidas nos enderecos eletrénicos do INCP e
CMC, bem como nas capas das provas, constituem normas que complementam o
presente edital. Sempre que necessario, poderdo ser divulgadas outras normas
complementares ou avisos oficiais.

11.5. O candidato classificado, quando convocado, devera submeter-se a exame médico
para avaliagcdo de sua capacidade fisica e mental para exercicio do cargo, exame este
de carater eliminatério e que constitui condicdo e pré-requisito para que se concretize sua
posse.

11.6. Caso haja necessidade de alteragbes nas normas contidas neste Edital, os
candidatos serdo comunicados através  dos enderegcos  eletrénicos
www.camaracarmo.rj.gov.br € www.incpconcursos.org.br. Ficam os candidatos
obrigados a acompanhar todas as publicagbes oficiais relativas ao concurso publico.

11.7. A inscricdo no concurso publico implicara a aceitacao irrestrita das condigdes
estabelecidas, conforme declaragdo na ficha de inscricdo e aceitacdo no processo de
inscricdo pelo site, ndo cabendo ao candidato qualquer recurso quanto as normas
contidas neste Edital.

11.8. O candidato sera responsavel pela atualizacao de seu enderego residencial através
de requerimento junto ao protocolo geral dirigido a Camara Municipal de Carmo,
enquanto este concurso publico estiver dentro de seu prazo de validade. O néao
cumprimento a essa determinagdo podera ocasionar sua auséncia a convocagao no
prazo previsto. Nesse caso, o candidato sera considerado desistente.
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11.9. O candidato convocado que nao se apresentar no local e prazos estabelecidos,
deixar de fornecer a documentacdo exigida ou for INAPTO nos exames médicos
admissionais sera eliminado do concurso publico.

11.10. No ato da convocacdo, os candidatos apresentardo os documentos
comprobatérios do atendimento aos requisitos especificados no quadro de vagas. Caso
o candidato ndo possa comprovar o exigido, sera desclassificado por ndo atender as
condicdes legais exigidas para o cargo.

11.10.1. Os cargos mencionados neste edital poderdo estar sujeitos a escala de
revezamento da jornada de trabalho, podendo esta incidir nos sabados, domingos e
feriados.

11.10.2. A lotacao dos candidatos aprovados e classificados sera de acordo com a
necessidade da administracdo publica de acordo com a posse.

11.11. A homologacédo do concurso publico e as convocagdes sao responsabilidade e
competéncia da Camara Municipal de Carmo.

11.11.1. O regime juridico sera estatutario.

11.12. A legislacdo com entrada em vigor apds a data de publicacao deste Edital, bem
como alteragdes em dispositivos legais € normativos posteriores, ndo serdo objeto de
avaliacao nas provas do concurso publico.

11.13. Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste Edital sé poderao ser feitas por
meio de Edital de Retificacao.

11.14. A Camara Municipal de Carmo e o Instituto Nacional de Concurso Publico —
INCP néao se responsabilizam pelo fornecimento de quaisquer cursos, apostilas ou outras
publicagdes referentes a este concurso publico.

11.15. O candidato, apés o término de sua prova, nao podera permanecer no
estabelecimento onde a mesma foi realizada.

11.15.1. E expressamente proibido fumar durante a prova, bem como nas
dependéncias do local de provas.

11.16. Toda mengéo a horario neste Edital tera como referéncia o horério local de Brasilia,
para todos os fins deste concurso publico.

11.18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo INCP, juntamente com a Comissao
Organizadora do Concurso Publico, no que tange a realizacdo deste concurso publico.

11.19. O candidato que desejar relatar ao INCP fatos ocorridos durante a realizagao do
concurso publico ou que tenha necessidade de outras informacgbes, devera efetuar
contato junto ao INCP pelo e-mail candidato@incp.org.br ou pelo telefone 0**(22) 2726-
3252.

11.20. Decorridos 5 (cinco) anos da realizacdo do concurso publico, todos os
documentos e processos a ele relativos serdo incinerados, independentemente de
qualquer formalidade.
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11.21. O prazo de impugnagao deste Edital serd de 15 (quinze) dias corridos a partir da
sua data de publicacao.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.
Carmo (RJ), 20 de junho de 2018.

Romerito Jose Wermelinger Ribeiro

Presidente da Camara Municipal de Carmo
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INSTITUTO NACIONAL DE

CONCURSO PUBLICO

ANEXO | - CRONOGRAMA PREVISTO

Publicagcao do Edital no site: www.incpconcursos.org.br

20/06/2018

Periodo de Inscricao do Concurso publico
Site: www.incpconcursos.orqg.br

21/06 a 17/07

Periodo de Isengao do Valor da Taxa de Inscrigao

21 e 22/06
Relagéo Preliminar dos candidatos com Pedido de Isencao 24/06
Recursos contra a Relagdo Preliminar dos candidatos com Pedido de Isengao 25 e 26/06
Relacao Final dos candidatos com Pedido de Isencéo 30/06
Divulgacédo da Relagao Preliminar de Candidatos PCD e Necessidades Especiais 29/07
Recursos contra a Relagao Preliminar de Candidatos PCD e Necessidades /
Especiais Momentaneas 30 & 31/07
Relagao Final dos Candidatos PCD e Necessidades Especiais Momentaneas 05/08
o . L B 05/08
Relagao Final dos Candidatos com Inscrigdo Homologada e ndo homologada
Edital de Homologacao dos Locais de Provas 05/08

Retirar Cartao de Convocacao da Prova (site www.incpconcursos.org.br)

A partir de 06/08

Data Limite para Acerto de Dados

10/08
REALIZACAO DAS PROVAS 19/08/2018
Divulgacéo dos Gabaritos Preliminares das provas objetivas 20/08
Periodo de Recursos contra as questdoes das provas objetivas 21 e22/08
Divulgacéo dos Gabaritos Definitivos das provas objetivas 28/08
Divulgacédo do Resultado Preliminar de Notas das provas objetivas 28/08
Periodo de Recurso de Cartdo Resposta 29 e 30/08
Resposta dos Recursos de Cartao Resposta 31/08
Divulgacdo do Resultado das notas da prova objetiva — apds recursos 31/08
Resultado Final 05/09/2018

22




[ )]
ESTADO DO RIO DE JANEIRO INC. P
CAMARA MUNICIPAL DE CARMO CONCURSS PiBLICO

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

ESCOLARIDADE — NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

CONTEUDOS DO NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO — RECEPCIONISTA

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacéo de textos; Ortoépia, prosédia;
Ortografia (atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortogréafico); Pontuagao; Divisdo
silabica; Acentuagao ténica e grafica (atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortografico);
Semantica: denotagdo e conotagdo; sinénimos, antbnimos, parébnimos e homoOnimos;
ambiguidade; Classes de palavras: identificagdo e flexdes; Sintaxe: termos das oragdes; oragdes
coordenadas e subordinadas; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Crase;
Colocacao pronominal.

PROGRAMA DE MATEMATICA: Conjuntos: Determinagdo de conjuntos. Relagbes de
pertinéncia e inclusdo. Igualdade de conjuntos. Particdo de conjuntos. Operagdes com conjuntos
(unido, interseccdo, diferenga e complementar). Sistemas de Numeracao. Numeros Naturais:
Conceito. Operagdes com numeros naturais (adigdo, subtracdo, multiplicagdo, divisao,
potenciacdo e raiz quadrada). Problemas de contagem. Expressdes numéricas com numeros
naturais. Multiplos e Divisores (Sequéncias, divisor ou fator, fatoragao, critérios de divisibilidade,
fatoragdo completa.). Numeros primos. Decomposigcdo em fatores primos. MDC E MMC.
Problemas envolvendo nimeros naturais. NOmeros Inteiros: Conceito. Ordenagdo. Comparagao.
Modulo. Operagdes com numeros inteiros (adigao, subtragao, multiplicagao, divisdo, potenciagao
e raiz quadrada). Expressdes numéricas com numeros inteiros. Problemas envolvendo nimeros
inteiros. Numeros Racionais: Conceito. Fragdes e nimeros decimais. Dizimas peridédicas simples
e compostas. Equivaléncia. Ordenagcdo. Comparagdo. Operagbes (adi¢cdo, subtragéo,
multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e raiz quadrada). Expressdées numéricas com nUumeros
racionais. Problemas envolvendo nimeros racionais. NUmeros Irracionais. Numeros Reais:
Conceito. Representagbes na reta. Operagdes (adigdo, subtragdo, multiplicacdo, diviséo,
potenciacao e raiz quadrada). Express6es numéricas com nameros reais. Problemas envolvendo
numeros reais. Poténcias de 10 e Notacao Cientifica. Razoes e Proporgoes. Porcentagem.
Juros. Nocoes de estatisticas e probabilidade. Graficos e tabelas para tratamento da
informacao. Possibilidades e chances. Légica: Quantificadores. Sentengas e Proposigoes.
Equivaléncia de proposi¢oes. Proposigées condicionais e bicondicionais. O uso dos conectivos, a
negagao, a conjungao e a disjungdo. Grandezas e Medidas: Comprimento, area, volume,
capacidade, massa e tempo. Equacoes de 1° e 2° graus: Resolugdes de equagdes. Resolugdes
de problemas envolvendo equagdes. Sistemas de equagdes e inequagdes. Fungoées: A nogao de
fungao. A fungdo como relagao entre dois conjuntos. Dominio e imagem de uma fungédo. Funcao
de 1° e 2° graus: Conceito. Graficos. Zeros ou raizes. Analise dos graficos. Dominio e Imagem.
Calculo Algébrico: Fatoracdo. Expressdes algébricas. Valor numérico. Produtos Notaveis.
Simplificagéo de fragbes algébricas. MMC e MDC. Polinémios e suas operagbes. Geometria
Plana: Noc¢bes Fundamentais. Angulos. Poligonos. Perimetro. Areas das principais figuras planas.
Congruéncia. Semelhanga. Relagbes Meétricas e Razbes Trigonometricas de um Tridngulo
Retangulo. Circulo e Circunferéncia (comprimento da circunferéncia e de arcos. Area de circulo),
Raciocinio légico.

LEGISLACAOQ: Constituicdo Federal (artigo 12 ao 41), Lei Organica do Municipio atualizada,
Regimento Interno.

ESCOLARIDADE - NiVEL MEDIO |

CONTEUDOS COMUNS A TODOS OS CARGOS DO NIVEL MEDIO |

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de texto. Variagcdes
linguisticas. Fungdes da linguagem. Tipos e géneros de texto. Coesdo e coeréncia textuais.
Ortografia (atualizada conforme as regras do novo Acordo Ortogréafico): emprego de letras; uso de
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mailsculas e mindsculas; acentuacdo tonica e grafica; pontuagdo. Fonologia/ fonética:
letra/fonema; encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: elementos morficos e
processos de formagao de palavras; classes de palavras. Sintaxe: termos das oragdes; oragoes
coordenadas e subordinadas; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; crase.
Semantica: denotagéo, conotacdo; sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia; polissemia e
ambiguidade. Figuras de linguagem.

LEGISLACAOQ: Constituicdo Federal (artigo 12 ao 41), Lei Organica do Municipio atualizada,
Regimento Interno.

CONTEUDOS ESPECIFICOS DO NiVEL MEDIO |

ASSISTENTE LEGISLATIVO AUXILIAR DE ADMINISTRACAO: Conhecimentos sobre principios

basicos de informatica, incluindo hardware, impressoras, scanners e multifuncionais.
Conhecimento bésico sobre Seguranga da Informagédo. Conceitos basicos relacionados ao
ambiente Windows 7, 8, 10 e suas funcionalidades: icones, atalhos de teclado, janelas, arquivos,
pastas, programas, aplicativos Microsoft Office 2010 e 2016. Conceitos basicos de Internet e
Intranet e utilizacdo de navegadores: browsers, correio eletrénico, sites de busca e pesquisa,
grupos de discussao procedimentos e ferramentas de seguranga aplicaveis a redes e na internet.
Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de dados e
realizagao de cépia de seguranga (backup), organizagao e gerenciamento de arquivos, pastas e
programas, protecao de equipamentos e de sistemas de informatica.

ANALISTA LEGISLATIVO TECNICO EM CONTABILIDADE: Orcamento e Contabilidade
Publica: Orgamento publico: disposigdes constitucionais, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias, Lei Orgamentaria Anual, principios or¢camentarios, processo orgamentario,
estrutura do orgamento publico, classificagao funcional programatica - Receita e despesa publica:
disposi¢oes constitucionais, classificagao, estagios - Programacdo e execugao orgamentaria e
financeira: exercicio financeiro, créditos adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios
anteriores, descentralizagao de créditos, suprimento de fundos. A qualidade da informagao dos
sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensacéo; A natureza da receita e da
despesa publicas no modelo contabil brasileiro e seus estagios. Regimes Contabeis; Programagao
e execugao orgamentaria, Contingenciamentos. Créditos adicionais. Restos a Pagar e Despesas
de Exercicios Anteriores. Balangos orgamentério, financeiro e patrimonial, e demonstragado das
variagdes patrimoniais. Relatérios e demais controles estabelecidos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal. Contabilidade Geral - Campo de Atuagdo. Objeto da Contabilidade. O patriménio:
estrutura e variagao. Registros contdbeis. Despesas e receitas. Plano de contas. Operagfes com
mercadorias e controle de estoques. Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultados do
Exercicio e Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. Indicadores Econémicos e Financeiros.
Adequacgao as IFRS. Pronunciamentos do CPC.
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ANEXO Ill

SINTESE DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Agente Legislativo — Recepcionista: Executar atividades de apoio aos servigos administrativos,
parlamentares e legislativos, compreendendo o recebimento de ligagdes, recepcdo e transmissao
de mensagens de correspondéncias.

Assistente Legislativo - Auxiliar de Administracao: Realizar tarefas administrativas auxiliares,
sob a supervisdo da chefia imediata, classificando, registrando e arquivando documentos e outros
papéis; providenciando os livros e as pastas necessarias; operar equipamentos de reprodugao e
transmissao de documentos em geral; digitar todos os trabalhos recomendados. Executar tarefas
administrativas auxiliares nas areas de protocolo, arquivo, orgamento e finangas, pessoal, material
e patrimdnio, organizagdo e método, coleta, classificagao e registro de dados

Analista Legislativo - Técnico em Contabilidade: Organizar e executar os servigos de
contabilidade em geral; escritura¢éao dos livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos
0S necessarios no conjunto da organizagao contabil e levantamento dos respectivos balangos e
demonstragoes.
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